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1.

INFORMACION GENERAL. .-

Fecha: 26 de julio de 2024

Ciudad: Palmira

2.

OBJETIVO (S) DE LA AUDITORIA

Verificar, por medio de conteo fisico del dmero en efectwo Eos respectivos sbportes de gastos
{recibos de caja menor definitivos y provisionales), el monto determinado para la Caja Menor en
concordancia con la Resolucién 100.03.02-0087 del 12 de febrero de 2024 “por medio de la
cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor del Hospital Radl Orejuela
Bueno E.S.E., Sede Administrativa.”

Validar que la operacién de la caja menor cumpla con los lineamientos y controles establecidos
en la Resolucion mencionad en el punto precedente.

Detectar oportunidades de mejora para el eficiente manejo de la Caja Menor del Hospital Ral
Orejuela Bueno E.S.E.

-3

ALCANCE L ' - : . 1

Desde el 1 hasta el 26 de jUilO de 2024 fecha de reahzacmn del presente arqueo de Caja Menor

4.

CRITERIOS DE LA AUDITORIA

Caja Menor de la vigencia 2024. Resolucron 100 03 02- 0087 del 12 de febrero cfe 2024 “por
medio de la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor del Hospital
Raul Orejuela Bueno E.S.E., Sede Administrativa.” !

Resolucion No. 100.03.02.0277 del 5 de abril de 2024 “por medio del cual se constituye y

reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor del Hospital Ratil Orejuela Bueno E.S.E., Sede
Administrativa”.

Decreto 2768 de 2012, “por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las Cajas
menores.” *

Decreto 648 de 2017, “por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica”. Articulo 17, “modifiquese el articulo
2.2.21.5.3 del Decreto 1083 de 2015, el cual quedara asi: “Articulo 2.2.21.5.3 De las Oficinas
de Control Interno. Las Unidades u Oficinas de Control Interno o quien haga sus veces
desarrollaran su labor a través de los siguientes roles: liderazgo estratégico, enfoque hacia la
prevencion, evaluacion de la gestién del riesgo, evaluacion ¥ seguimiento, relacién con entes
externos de control. El Departamento Administrativo de la Funcién Publica determinara los

%L’meamientos para el desarrollo de los citados roles.”
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‘5. METODOLOGIA AUDITORIAS INTERNAS ..

La Oficina Asesora de Control Interno en su rol de evaiuacmn y segulmlento asngnado por la Ley 87 de
1993, y en atencion a lo sefialado en la Ley 1712 de 2014, reglamentado por el Decreto 1083 de 2015
y por el Decreto 648 de 2017, en coordinacién con el Area de Contabilidad de la Subgerencia
Financiera, realiza la verificacién y seguimiento del manejo de la Caja Menor, de acuerdo a las normas
de auditoria generalmente aceptadas, para lo cual realiza:

5.1. Conteo fisico de monedas y billetes en poder del responsable designado para el manejo del
efectivo de los fondos de Caja Menor.
|
9.2.  Verificacién documental de los soportes de las transacciones realizadas con el fon de Caja
Menor en la vigencia.

5.3.  Entrevista y validacién de informacién con el responsable designado para el mangjo del
efectivo de los fondos de Caja Menor.
|

6. .PROCESOS AUDITADOS - .

TIPO_ | PROCESO _ | AUDITADO | CARGO

ADOVO Gestién Financiera Alexander Trujillo Bejarano Subgerente Admlnlstrat:vo
poy Claudia Fernanda Palomino | Auxiliar Administrativa
EQUIPOAUDITOR . - =0 oo L S T
C:NOMBRE oo f . PROCESO " .. =] CARGO
Luisa Fernanda Arismendi Mufoz Control Interno Jefe Ofcsna Asesora de Control
Interno
Johanna Villaquiran Madrigal Contabilidad Profesional Especializado,
Contadora

7. -ACTIVIDADES DESARROLLADAS

La Oficina Asesora de Control Interno y el Area de Contabllldad en cumphmiento dei P!an Anual de
Auditorias de Control Interno de la vigencia 2024, asi como en cumplimiento de lo expuesto en el
articulo vigésimo y en el articulo vigésimo primero de la Resolucién No. 100.03.02-0087 del 12 de
febrero de 2024, realiz6 seguimiento a la Caja Menor del Hospital Radl Orejuela Bueno E.S.E., en el
periodo comprendido entre el 1y el 26 de julio de 2024, encontrandose lo siguiente:
i

Mediante Resolucion 100.03.02-0087 del 12 de febrero de 2024, se constituyd el fondo fijo renovable
de menor cuantia y en efectivo para la vigencia 2024. El fondo serd renovable, en cada evento, al
agotarse el 70% o cuando hayan transcurrido tres meses de constituido el fondo o de haber tramitado
Lel Ultimo reembolso.

}
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El HROB contaba con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP- No. 00-2024-CDP-249 del
12 de junio de 2024, por valor de $24.000.000.00.

Se analizé el acto administrativo mencionado en precedente, de constitucion de la Caja Menor, la pdliza
de manejo No. 45-23-101001121 vigente hasta el 27 de septiembre de 2024, asi como su apertura, de
lo cual no se evidenciaron inconsistencias.

Se realizé el conteo fisico del dinero en efectivo (billetes y monedas), que se encuentra en la
Subgerencia Administrativa para un fotal de $2.472.350.00 (billetes: $32.466.000.00, monedas:
$6.350.00). Adicionalmente, se cuenta con recibos provisionales por valor de $1.089.000.00. De la
misma forma se verifican los documentos soporte de los gastos realizados, entre los gue se encueniran
los recibos definitivos, encontrandose que, en su mayoria, se encuentran debidamente diligenciados.

Con relacion a los recibos de caja, éstos se encuentran soportados con facturas. Se evidencia que se
encuentran firmados por los responsables de recibir del dinero en efectivo, lo que demuestra el
mejoramiento y controles adecuados en este sentido. Los gastos se relacionan en un archivo de Excel
que hace las veces de libro auxiliar, el cual es diligenciado por cada caja menor, en el que demés se
relacionan las retenciones y deducciones a que haya lugar.

Igualmente, se realizé verificacion de la imputacion presupuestal de los gastos legalizados, distribuidos
en los diferentes gastos autorizados en la resolucién de constitucion del fondo, encontréandose que
estos corresponden a los requeridos vy se llevaron al presupuesto a las apropiaciones presupuestales
correspondientes.

Todo lo anterior, se procede a consignar en el siguiente formato, el cual se encuentra debidamente
firmado y su archivo permanece en la Oficina Asesora de Control Interno:
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Las evidencias de lo evaluado y verificade se encuentran en medio magnético en el archivo de gestién
de la Oficina Asesora de Control Interno. !

8. FORTALEZAS ENCONTRADAS -

8.1. Se cuenta con conocimiento de la Resoluczon 100 03 02-0087 del 12 de febrero de 2024,
“por medio de la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor del
Hospital Raul Orejuela Bueno E.S.E., Sede Administrativa.”

w

8.2. Se evidencié adecuada disposicion por parte de la Subgerencia Administrativa para el

desarrollo del arqueo.

8.3. La Caja Menor presenta un manejo adecuado por el responsable designado, los gastos
: estan debidamente soportados e imputados en el presupuesto de gastos.

L
t

8.4. Existen documentos internos que contienen controles que orientan el manejo del efectivo del
fondo de Caja Menor, atendiendo para ello las disposiciones en la materia.

9. OPORTUNIDADES DE MEJORA

9.1, Ninguna.

10. DESCRIPCION DE LAS NO CONFORMIDADES ENCONTRADAS

No: 1 de 1 Ha}IIazgt.: No apl?ca
Evidencia | No aplica
Procesos relacionados No aplica
SGC: No aplica
Requisitos SOGCS: | No aplica 3
MIPG: No aplica
1. HALLAZGOSGENERALES o . e
- ‘OPORTUNIDADES | -~ “NO - . - -TOTAL .
| FORTALEZAS | 'DE MEJORA - . CONFORM[DADES 'HALLAZGOS
Cantidad 4 0 0 \ 4
% 100% 0% 0% 100%

12. CONCLUSIONES FINALES

La Oficina Asescra de Control Intemo frente ala evaluacmn realizada, estabieczo que eE Hospital Raul
Orejuela Bueno E.SE. cuenta con lineamientos establecidos en la Resoluciéon de constitucion de la
Caja Menor y Manual de Politicas Contables de la Entidad, que se utilizan para el funcionamiento y
gestidn del manejo y custodia del efectivo; asi como también la oportunidad, veracidad y calidad de la

Finformacién suministrada.
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Se recomienda continuar con los controles establecidos por la Subgerencia Administrativa para el
manejo de la Caja Menor, haciendo especial énfasis en el diligenciamiento de todos los recibos o
facturas que soportan los gastos, con sus respectivas firmas, asi como en la verificacion de aquelios
proveedores de bienes y servicios que cuentan con RUT y obligatoriedad de facturar electrénicamente,

para que asi quede registrado.

LA, aAYT%wmi‘-

| LUISA FERNANDA ARISMENDI MUNO.

Jefe Oficina Asesora de Control Interno
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ARQUEQO DE CAJA MENOR

Fecha Emisidn: junio de 2019
Fecha Revision: septiembre de 2022
Fecha Actualizacién: Septiembre de 2022

Area Caja Menor:

Subgerencia Administrativa

Funcionario Responsable:

Alexander Trujilio Beiarano

Acto Administrativo gue la regEamenta

Resolucién 1006,08,02-0087 del 12 de febrero de 2024

Fecha del Arqueo de Caja:

26 deé jutio de 2024 (Caja No. B)

INFORMACION GENERAL:

saMalori s

\Vakar asign.ado ala Ca.ia. Ménef .

.$ 12.000.000,00

Saldo en Bancos a la fecha (seglin Tesoreria)

SALDO A CONCILIAR $ 12.000.000,00

" DETALLE DE LA CONGILIAGION.

CoValor o[ Valgria

Valor as:gnado a' ia Caja Menor

§ 12.000.000,00

Saldo en Bancos a la fecha (segln Tesoreria)

$0,00

Contec dei dinero con el responsable (1)

$ 2.472.350,00

Recibos provisionales {2)

$ 1.089.000,00

Recibos definitivos para Reintegro {3)

$ 8.438.683,00

Retenciones por Legalizar (4 )

$0,00

SUMAS IGUALES| $ 142.000.000,00 $ 12.000.000,00

#{1);CONTEC DE DINEROD:EXISTENTE EN LA-CAJAMENOR

Bnlietes

Sub-Total Total

Cantidad
$ 100.000 Z $ 200.000,00
$ 50.000 41 $ 2.050.000,00
$ 20.000 2 $ 40.000,00
$ 10.000 10 $ 100.000,00
$5.000 8 $ 40.000,00] ,
$ 2.000 18 $ 36.000,00|
- $1.000 . $ 0,00 - $ 2.466.000,00
Monedas Cantidad Sub-Total
$ 1.000 $ 0,00
$ 500 g $ 4.000,00
$ 200 9 $ 1.800,00
$100 4 $ 400,00
$ 50 3 $ 150,00 $ 6.350,00
TOTAL EN EFECTIVO $ 2.472.350,00
] . .
e T A2) RECIBOS PROVISIONALES - - o m o v oo o
Nimero Detalle Valor
VALOR TOTAL RECIBEOS PROVISIONALES $ 0,00
|
2 ‘(3)-§.ECIBOS DEFINITIVOS 1 e i o i) L
Detalle Valor

Ver Anexo detallado recibos encontrados

$ 8.438.683,00

VALOR TOTAL RECIBOS DEFINITIVOS $ 8.438.683,00
U H4) RETENCIONES POR LEGALIZAR 70 1 i i st i ottt b i
Detalle Valor
Ver Relacidn de Retencicnes Efectuadas |
VALOR TOTAL RETENCIONES POR LEGALIZAR $ 0,00
" A5) JOBSERVACIONES ».n cri0.
A T SN .
Jﬁ\lﬂ:’@u&r%esponsable de la Caja Menor Oficina de C"ontrol Interno Ared de’Contabilidad
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IMPUTACION | DEBITCS

‘/'1.
EHEQUE No. BANCO erecTive [\
1 T

CREDITOS | FIRBLA Y SELLD:

=

e L]

3 1|

et b0 o

273\ FOOD EVENTOS LUXURY COMARCA

Un territorio donde la comida,

Calle 47 No. 26-06°Es

FERNANDO ALZATE CARDONA
~ NIT:7563127-8
REGIMEN SIMPLIFICADO
No somos responsables de iva

. 316 799 9729 & Comarca |

el arte y el café se fusionan @

3157101672 . Comarcapal
quina B/. Altamira - Paimir‘aValle
FACTURADE

e - G o _'-.
R i 2o Y\ VENTA e 043
E%g%l ool orequlg buary R
E}xreé‘ l&ﬂ 20 31 5[

o 2880l | Nt 2130003 1 b-g

3 | glemuares

14,000 | 98.000

Domictiiin

40 | 4000

mlra { 305 445 8638

f—

<+

TOTAL $

MESERO

mnsa por @digitalaripal

ESTA FACTURA DE VENTA SE ASIMILAEN TODOS SUS
EFECTOS LEGALES A UNALETRADE CAMBIC SEGUN
ART. T74 DEL, CODIGO BE COMERCIO
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PRONTO ENVIOS LOGISTICA SOCIEDAD POR ACCIONES |
N SIMPLIFICADA

NIT 900310856 - 2

CRA 29# 3157 - PALMIRA COLOMBIA
3164745556

EMAIL: contabilidad@prontoenvios.com.co
SOMOS RESPONSABLES DE VA
contablidad@prontoenvivs.com.co

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA FE 10071

Ciiertie: HOSPITAL RAUL OREJUELA SUENO ENMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Direscion da-Envlo;

NIT- 8150003156-9 Tipo De Negoclaclén: CREDITO 30 DIAS
Dirgocidn: CRA 2839 51/ PALMIFA - VALLE DEL CAUCA Email: ventanillaunica@hrob.govico
Telélano; 2655161

Fecha Expedicién

Tipa de
MM/DDIANA, Facha'Vencimiento MM/DD/AAA Facha Acsiplacion MMIDD/AAA Vendedor Medio de Page. Qperatién
08I292024, 12:05:29 trsced 0B/26/2024, 12:05:28: PALMIRA Crédit ACH ‘Estandat
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